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REGOLAMENTO PER LA REGISTRAZIONE DELLE SEDUTE CONSILIARI  

E PER LE PROCEDURE DI VERBALIZZAZIONE. 

 

 

Art. 1 – Oggetto 

 

Il Consiglio Comunale di Casazza dispone la registrazione della discussione e degli interventi 

nonchè la trascrizione del processo verbale (verbale di seduta) relativo ai vari interventi dei 

Consiglieri Comunali nelle sedute consiliari. 

 

Art. 2 – Funzionamento dell’impianto di registrazione 

 

Prima dell’inizio di ogni seduta viene accertato dal Segretario Comunale o da altro 

dipendente comunale individuato dal Sindaco il regolare funzionamento dell’impianto di 

registrazione. 

Ogni Consigliere è tenuto, prima di iniziare il suo intervento, ad accendere il microfono nel 

quale deve parlare e assicurarsi che tutto sia pronto per la registrazione integrale 

dell’intervento. 

 

Art. 3 – Interventi in seduta informale 

 

Gli interventi durante eventuali sedute informali di norma non verranno registrati. 

 

Art. 4 – Verbale di seduta e verbale di discussione. Definizioni. 

 

Il verbale di seduta contiene tutti i dati sintetici relativi: all’appello, alle presenze in Aula, al 

nome dei consiglieri intervenuti alla discussione, alle eventuali sospensioni dei lavori e alle 

dichiarazioni di voto. Tale verbale è redatto e pubblicato come parte integrante della 

delibera. 

I documenti consegnati in seduta dai componenti il consiglio sono archiviati nel fascicolo 

del Consiglio comunale. 

Il verbale della discussione è costituito dalla registrazione audio e/o audio-video integrale 

della seduta, che viene memorizzata e firmata digitalmente dal segretario comunale che 

ne archivia una copia presso l'ufficio segreteria con le necessarie cautele per la sua 
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corretta autorizzazione. Detta copia, una volta firmata digitalmente dal Segretario, 

costituisce prova documentale della discussione. 

Una copia, non firmata digitalmente, del verbale di discussione dovrà essere resa 

consultabile sul sito internet del comune ove tecnicamente possibile. 

Il Consiglio Comunale approva unicamente il verbale di seduta come definito al comma 1 

del presente articolo. 

 

Art. 5 – Divulgazione 

 

Copia della registrazione audio e/o audio-video delle sedute consiliari, non firmata 

digitalmente, è pubblicata sul sito internet istituzionale del Comune ed è liberamente 

consultabile. 

 

Art. 6 - Norme finali 

 

Il presente Regolamento integra il Regolamento del funzionamento del Consiglio comunale 

approvato con delibera n. 71 del 30.10.1975 e modificato con delibera n. 20 del 31.05.2007, 

ed entrerà in vigore, una volta divenuta esecutiva la deliberazione di approvazione, dopo 

la pubblicazione del regolamento medesimo per ulteriori 15 giorni consecutivi all’albo 

pretorio on line del comune. 

 


