
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

ISTANZA - Di 

parte/d'ufficio/ent

rambe

TERMINE
DECORRENZA DEL 

TERMINE

SILENZIO 

ASSENSO

Accesso agli atti documentali Art. 22 L. 241/90 Di parte 30 gg.
Dalla data di deposito al 

protocollo generale
NO

Istituto dell’Autotutela

Art. 68 del D.P.R. n. 287 del 1992 

e all'art. 2-quater del D.Lgs. n. 

564 del 30 settembre 1994 

(convertito, con modificazioni, 

dalla legge n. 656 del 30 

novembre 1994) e regolamentato 

dal decreto del Ministero delle 

Finanze n. 37 dell' 11 febbraio 

1997.

Entrambe 30 gg.

Dal deposito istanza da 

parte di privato ovvero 

da accertamento e/o 

verifiche interne

NO

Rateizzazioni sanzioni
L. 689/81 art. 26  e D.lgs. 285/92 

art. 202 bis
Di parte 60 gg.

Dalla data del deposito 

della istanza al 

protocollo

NO

Provvedimenti ingiuntivi a 

Regolamenti Comunali e Leggi 

Speciali

L. 689/81 D’Ufficio 120 gg.
Dalla data di scadenza 

termini di pagamento
--

Ricorsi a procedimenti 

sanzionatori  c/o il Sindaco
L. 689/81 Di parte 30 gg.

Dal deposito del ricorso 

al protocollo
NO

Ricorsi a procedimenti 

sanzionatori c/o Prefetto
D.lgs. 285/1992 art. 203 Di parte 60 gg.

Dal deposito del ricorso 

al protocollo
NO

Ricorsi a procedimenti 

sanzionatori c/o Giudice di Pace
D.lgs. 285/1992 art. 204 bis Di parte 30 gg.

Dalla notifica degli atti 

al Comune
NO

Contenzioso  conseguente agli 

illeciti amministrativi  

Predisposizione atti esecutivi 

(Ruoli esattoriali)

L. 689/81 art. 27 D’Ufficio 5 anni

Dalla data 

dell’accertamento della 

violazione

--

Rimborso sanzioni non dovute Di parte 30 gg.
Dal deposito della 

richiesta al protocollo
NO



Esposti dei cittadini Di parte 60 gg.

Dal deposito 

dell’esposto al 

protocollo

NO

Istruttoria procedimenti ordinanze 

viabilistiche temporanee
D.lgs. 285/1992 artt. 6 e 7 Entrambe 15 gg.

Dal deposito degli atti al 

protocollo
NO

Ordinanze permanenti relative 

alla viabilità e traffico
D.lgs. 285/1992 Entrambe 30 gg.

Dal deposito 

dell’istanza al protocollo
NO

Istruttoria procedimenti nulla-osta 

transiti /trasporti eccezionali
D.lgs. 285/1992 art. 10 Di parte 30 gg

Dal deposito della 

richiesta al protocollo
NO

Istruttoria procedimenti inerenti 

manifestazioni sportive, religiose, 

politiche e istituzionali

Codice della Strada, 

Regolamento di Esecuzione e 

T.U.L.P.S.

Di parte 30 gg.
Dal deposito della 

richiesta al protocollo
NO

Gestione veicoli in depositeria e 

veicoli abbandonati
Codice della Strada e D.M. 460 Entrambe Non fisso

Dalla data del verbale 

di accertamento
--

Procedimenti  sanzionatori 

amministrativi, al Codice della 

Strada, ai Regolamenti Comunali 

e Leggi Speciali

l. 689/81 - D.lgs. 285/92 – 

Regolamenti Comunali, 

Regionali, Statali

D’Ufficio 90 gg.

Dalla data 

dell’accertamento della 

violazione

--

Attività inerenti la gestione delle 

ordinanze prefettizie in merito al 

ritiro /sospensione/revoca patenti 

di guida

D’Ufficio 30 gg.
Dalla data della 

ricezione della richiesta
--



Atti conseguenti alle attività di 

infortunistica stradale

D.lgs. 285/92 – C.P. – C.P.P. – L. 

241/90
D’Ufficio Non fisso

Dalla data della 

ricezione della richiesta
NO

Rilascio informazioni relative alle 

modalità di incidenti stradali
D.lgs. 285/92 art. 11 c. 4 Di parte 05 gg.

Dal deposito della 

richiesta al protocollo
NO

Accesso agli atti inerenti i sinistri 

stradali
Art. 22 Legge 241/90 Diparte 120 gg.

Dal deposito della 

richiesta al protocollo
NO

Istruttoria  procedimentale 

Trattamento Sanitario 

Obbligatorio (TSO)

L. 833/78 D’Ufficio 48 ore
Dalla ricezione del 

certificato medico
--

Istruttoria procedimentale  

Accertamento Sanitario 

Obbligatorio (ASO)

L. 833/78 D’Ufficio 48 ore
Dalla ricezione del 

certificato medico
--

Attività di accertamento relativa 

alle notifiche dell’Autorità 

Giudiziaria e di altri enti

 C.P.P. D’Ufficio 15 gg.

Dalla ricezione via 

posta, fax, e-mail 

certificata o uff. 

protocollo

--

Attività relativa a reperibilità sul 

territorio richieste dall’Autorità 

Giudiziaria

C.P.P. D’Ufficio 30 gg.

Dalla ricezione via 

posta, fax, e-mail 

certificata o uff. 

protocollo

--

Procedure di rinvenimento e 

restituzione veicoli, documenti, 

oggetti, ecc..

Variabile a seconda si tratti di 

procedure amministrative o penali
Entrambe Non fisso

Data verbale 

rinvenimento
--

Accertamenti anagrafici per 

pratiche di residenza
Entrambe 30 gg.

Dalla ricezione dell’atto 

al Comando di PL
NO

Accertamenti richiesti  da ALER, 

ASL ed altri ENTI/Settori 

Comunali

Variabile Entrambe 30 gg.
Dal deposito al 

protocollo
--

Emanazione ordinanze 

contingibili e urgenti
T.U.E.L. D.Lgs. 267/00 art. 54 D’Ufficio Immediato

Dalla data 

dell’accertamento
--

Autorizzazione cartello nuovo 

passo carrabile
D.lgs. 285/92 art. 22 Di parte 30 gg.

Dal deposito atti al 

protocollo
NO

Rilascio autorizzazioni per 

competizioni sportive comunali
D.lgs. 285/1992 art. 9 Di parte 15 gg.

Dal deposito atti al 

protocollo
NO



Rilascio nulla-osta per 

competizioni sportive 

sovracomunali

D.lgs. 285/1992 art. 9 Di parte 30 gg.
Dal deposito atti al 

protocollo
NO

Licenza  di P.S. per fuochi 

pirotecnici
T.U.L.P.S. – R.D. 773/31 Di parte 30 gg.

Dal deposito atti al 

protocollo
NO

Licenza di P.S. per spettacoli 

viaggianti
T.U.L.P.S. – R.D. 773/31 Di parte 30 gg.

Dal deposito atti al 

protocollo
NO

Registrazione/Verifica cessioni di 

fabbricato
L. 191/78 Di parte -------- Immediata --

Registrazioni/Verifica 

dichiarazioni di ospitalità stranieri
D.lgs. 286/98 Di parte -------- Immediata --

Rilascio autorizzazioni 

occupazione suolo pubblico 

temporanee

Regolamento Comunale Di parte 30 gg.
Dalla ricezione della 

richiesta
NO

Pareri posa segnaletica stradale D.lgs. 285/1992 artt. 39,40 e 41 Entrambe 15 gg.
Dalla ricezione della 

richiesta
NO

Rilascio autorizzazione alla posa 

di cartelli pubblicitari temporanei 

D.lgs. 285/92 art. 23 – 

Regolamento comunale – 

Decreto Legislativo 285/1992

Di parte 30 gg.
Dalla ricezione della 

richiesta
NO

Rilascio autorizzazione alla posa 

di cartelli e insegne pubblicitarie

D.lgs. 285/92 art. 23 – 

Regolamento comunale – 

Decreto Legislativo 285/1992

Di parte 30 gg.
Dalla ricezione della 

richiesta
NO

Rilascio contrassegno invalidi

Art. 381 del Regolamento al 

Codice della Strada – D.lgs. 

285/1192

Di parte 15 gg.
Dal deposito della 

richiesta
NO

Anagrafe canina: registrazione 

decesso / furto / smarrimento / di 

animali da affezione 

regolarmente registrati

Sistema Informativo Servizio 

Veterinario – Normativa 

regionale di riferimento

Di parte 15 gg.
Dal deposito della 

richiesta
NO



Commercio su aree pubbliche 

(mercato) rilascio Autorizzazione 

e concessione sul posteggio 

(subentri, variazioni e rinnovi)

Legge 241 del 07/08/1990; L.R. 6 

del 02/02/2010; D.L. 59 del 

26/03/2010; D.L. 112 del 

25/06/2008; Legge 133 del 

06/08/2008; DPR 160 del 

07/09/2010

Di parte 30 gg.

Dal ricevimento della 

S.C.I.A. da parte dello 

S.U.A.P.

NO



RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL SERVIZIO - 

TITOLARE FIRMA FINALE DELL'ATTO

UFFICIO CUI RIVOLGERSI 

PER INFORMAZIONI SULLO 

STATO DEL 

PROCEDIMENTO

NOTE

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Tempi variabili se 

richiesta Audizione

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termini non fissi  e 

relativi alla data della 

fissazione 

dell’udienza ed ad 

eventuali rinvii 

disposti dal Giudice

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009



Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termini variabili in 

relazione alla 

tipologia dell’esposto

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Deve essere 

richiesto preventivo 

parere all’UTC 

Comunale

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termine variabile a 

seconda della 

tipologia dell’evento 

(Commissione di 

Vigilanza, 

Conferenza dei 

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

A seconda della 

tipologia variano i 

termini (fermo, 

sequestro, rifiuto)

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termine variabile 

causa irreperibilità 

trasgressore/obbligat

o in solido ricerche e 

rinotifica

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009



Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

I procedimenti 

possono essere di 

natura sia penale che 

amministrativa

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it
Sindaco

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it
Sindaco

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Variabile in base alla 

data indicata sull’atto

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Variabile in base alla 

data indicata sull’atto 

(termine massimo 

imposto dal P.M.)

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it
Sindaco

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009



Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it
Sindaco

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it
Sindaco

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Inoltro dati alla 

Questura

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Inoltro dati alla 

Questura

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termine variabile se 

necessari più 

sopralluoghi

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termine variabile se 

necessari più 

sopralluoghi o pareri 

ANAS

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Termine variabile se 

necessari più 

sopralluoghi, svincoli 

paesaggistico 

ambientali  o nulla – 

osta ANAS

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it
Sindaco

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009

Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009



Renzo Ghilardi Tel. 035816009 - 

renzo.ghilardi@comune.casazza.bg.it

Massimiliano Meli Tel. 035816013 

massimiliano.meli@comune.casazza.bg.it

Ufficio di Polizia Locale - Tel. 

035816007 / 035816009



SOGGETTO CUI RIVOLGERSI  IN 

CASO DI INERZIA DEL 

RESPONSABILE (c.d  POTERE 

SOSTITUTIVO)

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it



Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it



Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it
Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it
Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 
Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it



Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it
Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.itSegretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.itSegretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it
Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 

Gabbiadini - Tel. 035816005 - 

info@comune.casazza.bg.it

Segretario comunale Dott. Federico 
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